
PRODUCT  PROF I L E

ملف تعريف المنتج

Verdio THE  LAW  F IRM  OPERAT ING  SYSTEM

One system.
Every matter, every
team,
every size of firm.
Matters, people, workflows, approvals, documents,

knowledge and billing, all connected in one

platform, from intake to invoice.

نظام واحد.
كل قضية، وكل فريق،

وأي حجم مكتب.
القضايا والأفراد وسير العمل والاعتمادات والمستندات

والمعرفة والفوترة، جميعها في منصة واحدة متصلة، من

فتح القضية حتى إصدار الفاتورة.

One connected system

نظام واحد متصل

AI at every stage

ذكاء اصطناعي في كل مرحلة

Built for any firm size

مصمم لأي حجم مكتب

Built for firms of every size and structure, from focused

boutiques to full-scale enterprise practices.

مصمم لمكاتب المحاماة بمختلف الأحجام والهياكل، من المكاتب
الصغيرة المتخصصة إلى الممارسات الكبرى متعددة الفروع.
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HOW  VERDIO  WORKS

The simple version, in three parts.
Everything about a case (the people on it, the documents, the
deadlines and the money) lives in one connected system. Here's
how.

Verdio كيف تعمل

النسخة المبسطة، في ثلاثة أجزاء.
كل ما يخص القضية )الأشخاص الذين يعملون عليها، والمستندات،

والمواعيد، والأموال( يعيش في نظام واحد متصل. وهذا هو الشرح.

1 EVERYTHING  CONNECTS  TO  ONE CASE FILE كل شيء يتصل بملف قضية واحد

Matters

القضايا

People & Roles

الأفراد والأدوار

Documents

المستندات

ONE CASE FILE  ·  ملف قضية واحد

Workflow & Approvals

سير العمل والاعتمادات

Billing

الفوترة

Reporting

ير التقار

2 HOW  AI  HELPS كيف يساعد الذكاء الاصطناعي

Reads & Summarizes

Reviews documents, reports the key points in seconds.
ص يقرأ ويلخّ

. لع على المستندات ويعرض أهم النقاط خلال ثوانٍ يطّ

Writes First Drafts

Prepares routine documents from your firm's templates.
يكتب المسودات الأولى

ز المستندات الروتينية من قوالب مكتبكم. يجهّ

Checks for Mistakes

Proofreads every document before it's sent for approval.
يراجع الأخطاء

يدقق كل مستند قبل إرساله للاعتماد.

Never Misses a Deadline

Flags at-risk dates early, before they're missed.
ت أي موعد لا يفوّ

ينبّه إلى المواعيد المهددة قبل فواتها.

A person always reviews and approves. AI assists; it never

decides.

ا. الذكاء الاصطناعي يساعد فقط الشخص هو من يراجع ويعتمد دائمً

ولا يقرر.

3 A  CASE MOVES  THROUGH  CONFIGURABLE STAGES تتحرك القضية عبر مراحل قابلة للتخصيص

Shown above is a common example. Stages can be added, removed or

reordered to match exactly how your firm works.

يقة ما أعلاه مثال شائع. يمكن إضافة مراحل أو حذفها أو إعادة ترتيبها لتطابق طر
ا. عمل مكتبكم تمامً

Intake

فتح

Draft

صياغة

Review

مراجعة

Approve

اعتماد

Bill

فوترة

Report

ير تقار

Your stages

مراحلكم
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MAJOR  MODULES  &  CAPAB I L IT I ES

What's inside the platform.
Nine connected modules. One shared record for every matter.
Part one of two.

الوحدات والإمكانات الرئيسية

ما الذي تحتويه المنصة.
تسع وحدات متصلة. سجل واحد مشترك لكل قضية. الجزء الأول من اثنين.

01

Matter Management

A single, shared record for every case, with

no parallel spreadsheets or private notes.

إدارة القضايا

سجل واحد مشترك لكل قضية، دون جداول بيانات

ية أو ملاحظات خاصة. مواز

02

Calendar & Deadlines

Firm-wide and private layers, automated

reminders, a daily briefing before the day

starts.

التقويم والمواعيد النهائية

طبقتان عامة وخاصة، مع تذكيرات تلقائية وموجز

يومي قبل بدء العمل.

03

Institutional Knowledge

Activity logs, dictated notes and a

searchable knowledge base, so know-how

stays with the firm.

المعرفة المؤسسية

ملاة وقاعدة معرفة سجلات نشاط وملاحظات مُ

قابلة للبحث، لتبقى الخبرة في المكتب.

04

Workflow Engine

Configurable stage templates per matter

type, with automatic handoffs and escalation

alerts.

محرك سير العمل

قوالب مراحل قابلة للتخصيص لكل نوع قضية، مع

تسليم تلقائي وتنبيهات تصعيد.

05

Operations Dashboard

Real-time view of every matter's stage,

every workload, everything awaiting

approval.

لوحة العمليات

رؤية آنية لمرحلة كل قضية، وحجم عمل كل فرد،

وكل ما ينتظر الاعتماد.
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MAJOR  MODULES  &  CAPAB I L IT I ES

What's inside the platform.
Nine connected modules. One shared record for every matter.
Part two of two.

الوحدات والإمكانات الرئيسية

ما الذي تحتويه المنصة.
تسع وحدات متصلة. سجل واحد مشترك لكل قضية. الجزء الثاني من اثنين.

06

Approval Pipeline

AI pre-screens documents, then queues them for
approval, annotation or return in one action.

مسار الاعتماد

الذكاء الاصطناعي يراجع المستندات أوليًا، ثم يُدرجها للاعتماد أو
التعليق أو الإعادة بإجراء واحد.

07

Document Management

Case-centric folders, automatic version control,

locked on approval, full audit trail.

إدارة المستندات

مجلدات مرتبطة بالقضية، وتحكم تلقائي بالإصدارات، وقفل
عند الاعتماد، وسجل تدقيق كامل.

08

Access Control

Role- and matter-level permissions, revocable

instantly, every change logged.

التحكم بالصلاحيات

صلاحيات على مستوى الدور والقضية، قابلة للإلغاء فورًا، وكل
ل. تغيير مسجَّ

09

Billing & Time Tracking

Timers, expenses, five fee structures and one-click

invoice generation.

الفوترة وتتبع الوقت

مؤقتات ومصاريف وخمسة هياكل أتعاب وإصدار فواتير بنقرة
واحدة.

10

AI Layer

Drafting, proofreading, dictation and search,

assisting inside every stage.

طبقة الذكاء الاصطناعي

الصياغة والتدقيق والإملاء والبحث، يساعد داخل كل مرحلة.

Every module above reads from, and writes to, the

same live matter record.
كل وحدة أعلاه تقرأ من سجل القضية الحي نفسه وتكتب إليه

مباشرة.
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AI ,  I N  DETAI L

AI built into the matter, not bolted on.
Every suggestion stays inside your workflow, and every output
still needs a human decision.

الذكاء الاصطناعي بالتفصيل

ذكاء اصطناعي مدمج في صميم القضية،
ا إليها. لا مضافً

كل اقتراح يبقى داخل سير عملكم، وكل نتيجة لا تزال بحاجة إلى قرار
بشري.

01

Drafts from firm-approved

templates

يصوغ المستندات من قوالب معتمدة

من المكتب

02

Proofreads every document before

it reaches approval
يدقق كل مستند قبل وصوله للاعتماد

03

Transcribes dictation to text,

instantly
ا يحول الإملاء الصوتي إلى نص فوريً

04

Summarises an entire matter in

seconds يلخص القضية بأكملها خلال ثوانٍ

05

Flags at-risk deadlines before

they're missed
ينبه إلى المواعيد المهددة قبل فواتها

06

Understands natural-language

search across every matter
يفهم البحث بلغة طبيعية عبر كل القضايا

Where the firm stays in control

AI drafts, proofreads and flags. It does not approve, does

not issue, and does not decide. Every AI-touched action

is attributed, logged and reversible.

حيث يبقى القرار للمكتب

الذكاء الاصطناعي يصوغ ويدقق وينبه. لا يعتمد، ولا يصدر، ولا

ل وقابل يقرر. كل إجراء يلمسه الذكاء الاصطناعي منسوب ومسجَّ

للتراجع عنه.

Draft Human edits Human approves اعتماد بشريتعديل بشريمسودة
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B I L L ING  &  F INANCIAL  CONTROL

From billable minute to issued
invoice.
Every matter's financial trail, captured automatically and
reviewed before anything goes out.

الفوترة والتحكم المالي

من الدقيقة القابلة للفوترة إلى الفاتورة
الصادرة.

ع قبل صدور أي شيء. ل تلقائيًا ويُراجَ سجَّ الأثر المالي لكل قضية، يُ

01

Work happens يحدث العمل

02

Time tracked ل الوقت سجَّ يُ

03

Expenses captured رصد المصاريف تُ

04

Case ledger updates يتحدث دفتر القضية

05

Invoice drafted صاغ الفاتورة تُ

06

Reviewed & edited ل عدَّ ع وتُ راجَ تُ

07

Approved & issued صدر عتمد وتُ تُ

08

Payment recorded ل الدفعة سجَّ تُ

09

Rolled into reporting ير تنتقل إلى التقار

FEE  STRUCTURES هياكل الأتعاب

Hourly

بالساعة

Fixed Fee

أتعاب مقطوعة

Retainer

أتعاب دورية

Contingency

أتعاب مشروطة

Subscription

اشتراك

By design: Verdio issues and tracks every invoice; it

does not process client payments. Your firm's existing

banking and payment methods stay exactly as they

are.

بالتصميم: تُصدر Verdio وتتابع كل فاتورة، لكنها لا تعالج

مدفوعات العملاء. تبقى وسائل الدفع والبنوك المعتمدة

لدى مكتبكم كما هي.
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ROLES ,  PERMISS IONS  &  GOVERNANCE

Decide exactly who sees what.
Granular, role- and matter-level access, changeable in one click,

logged every time.

الأدوار والصلاحيات والحوكمة

حدد بدقة من يرى ماذا.
صلاحيات دقيقة على مستوى الدور والقضية، قابلة للتعديل بنقرة واحدة،

لة في كل مرة. ومسجَّ

Super Admin

مدير عام
Firm Admin

مدير المكتب
Senior
Partner

يك أول شر

Fee-earner

محامي
Support

الدعم
Finance

المالية
Client

العميل

Matters القضايا

Documents المستندات

Approvals الاعتمادات

Billing الفوترة

Reports التقارير

Full / كامل Assigned / Task سنَد / مهمة / مُ View only / عرض فقط No access / بدون وصول

Every access change is timestamped,

attributed and reversible.

كل تغيير في الصلاحيات مؤرخ ومنسوب
وقابل للتراجع.

Verdio Product Profile الأدوار والحوكمة  ·  07 / 13 Roles & Governance  ·  07 / 13



من يستفيد · 08 / 13

WHO  BENEF ITS

Built for everyone who touches a
matter.
Every seat gets a system shaped around what it actually needs
to see and do.

من يستفيد

مصمم لكل من يتعامل مع القضية.
كل دور يحصل على نظام مصمم وفق ما يحتاج فعليًا لرؤيته والقيام به.

01

Partners & Directors

Firm-wide visibility without chasing updates from
every team.

الشركاء والمديرون

رؤية شاملة للمكتب دون ملاحقة التحديثات من كل فريق.

02

Fee-earners

Less admin, more billable time, AI-assisted drafting
from the first page.

المحامون

إدارة أقل، ووقت قابل للفوترة أكثر، وصياغة بمساعدة الذكاء
الاصطناعي من الصفحة الأولى.

03

Reviewers

Clear queues and version history: nothing to track

down manually.

المراجعون

طوابير واضحة وسجل إصدارات: لا حاجة للبحث يدويًا عن شيء.

04

Approvers

Approve, annotate or return in one action, from

anywhere.

المعتمدون

اعتماد أو تعليق أو إعادة بإجراء واحد، من أي مكان.

05

Support & Admin Staff

Structured intake and handoffs: no more chasing

people for status.

فريق الدعم والإدارة

استقبال وتسليم منظمان: لا حاجة لملاحقة الأشخاص لمعرفة
الحالة.

06

Finance Teams

Accurate WIP, faster invoicing and a full audit trail on

every matter.

فرق المالية

أعمال قيد التنفيذ دقيقة، وفوترة أسرع، وسجل تدقيق كامل
لكل قضية.

Clients get a controlled, read-only view of their own

matter's status: nothing more, nothing less.
العملاء يحصلون على رؤية محكومة للقراءة فقط لحالة

قضيتهم: لا أكثر ولا أقل.
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OPERAT IONAL  IMPACT

What changes on the ground.
Automation, visibility, collaboration and management, working
together, not as separate features.

الأثر التشغيلي

ما الذي يتغير على أرض الواقع.
ا، لا كخصائص منفصلة. الأتمتة والرؤية والتعاون والإدارة، تعمل معً

Automation

Handoffs, reminders and escalations

happen without anyone chasing them.

الأتمتة

التسليم والتذكيرات والتصعيد تحدث دون أن

يلاحقها أحد.

Visibility

Every matter's stage, owner and risk,

visible in real time to the people who need

it.

الرؤية

مرحلة كل قضية ومالكها ومخاطرها، مرئية آنيًا

لمن يحتاجها.

Collaboration

Fee-earners, reviewers, approvers and

support staff work from one live record.

التعاون

المحامون والمراجعون والمعتمدون وفريق الدعم

يعملون من سجل حي واحد.

Management

Workload, deadlines and approval queues,

visible at a glance, at every level.

الإدارة

حجم العمل والمواعيد النهائية وطوابير الاعتماد،

مرئية بلمحة، على كل مستوى.
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BUI LT  TO  SCALE

One platform. Every size of firm.
The same connected system, configured to how your firm is
structured, not the other way round.

مصمم للتوسع

منصة واحدة. لكل حجم مكتب.
هيَّأ وفق هيكل مكتبكم، لا العكس. النظام المتصل نفسه، يُ

01

Boutique · 2–10 people

Fast setup, sensible defaults, nothing to configure

before day one.

مكتب متخصص · 2–10 أشخاص

إعداد سريع، وإعدادات افتراضية منطقية، لا شيء يحتاج لضبط
قبل اليوم الأول.

02

Growing Firm · 10–40 people

Workflows configured per practice group as teams

and roles multiply.

ا  · 10–40 شخصً
مٍ
مكتب متنا

هيَّأ لكل مجموعة تخصص مع تضاعف الفرق سير العمل يُ
والأدوار.

03

Established Firm · 40–150 people

Approval chains extend across departments and
seniority levels.

ا مكتب راسخ · 40–150 شخصً

سلاسل الاعتماد تمتد عبر الأقسام ومستويات الأقدمية.

04

Enterprise & Multi-office · 150+ people

Permission hierarchies and reporting roll up across
offices and practice groups.

ا مؤسسة متعددة الفروع · أكثر من 150 شخصً

تسلسل الصلاحيات والتقارير يتجمع عبر الفروع ومجموعات
التخصص

Small, medium, large or enterprise: every firm runs on

the same core platform. Structure, hierarchy and

complexity are configuration, not a different product.

ا أم كبيرًا أم مؤسسة، صغيرًا كان المكتب أم متوسطً

فالجميع يعمل على المنصة الأساسية نفسها. الهيكل

ا. ا مختلفً والتسلسل والتعقيد إعدادات، لا منتجً
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WHY  VERDIO

Why firms choose Verdio.
Five reasons it replaces the spreadsheet, the group chat and the
shared drive, not just one of them.

Verdio لماذا

.Verdio لماذا تختار المكاتب
خمسة أسباب تجعلها تحل محل جدول البيانات، ومحادثة المجموعة،

والمجلد المشترك، لا واحدًا منها فقط.

01

One system, not five tools

Matters, documents, workflows, billing and

knowledge, connected by default.

نظام واحد، لا خمس أدوات

القضايا والمستندات وسير العمل والفوترة

ا. والمعرفة، متصلة افتراضيً

02

Control that scales with trust

Permissions start narrow and open

deliberately, never by accident.

تحكم يتوسع مع الثقة

الصلاحيات تبدأ ضيقة وتتوسع عن قصد، لا بالصدفة

ا. أبدً

03

AI inside the workflow

Not a separate tab, not a separate login:

embedded in every matter.

ذكاء اصطناعي داخل سير العمل

، ولا تسجيل دخول منفصل، بل ا منفصلاً ليس تبويبً

مدمج في كل قضية.

04

Governance built in

Every action attributed, timestamped and

auditable, from day one.

حوكمة مدمجة

كل إجراء منسوب ومؤرخ وقابل للتدقيق، من اليوم

الأول.

05

Configured to your firm

Practice areas, approval chains and fee

structures shaped around how you work, at

any size.

مهيأ وفق مكتبك

مجالات الممارسة وسلاسل الاعتماد وهياكل

يقة عملكم، بأي حجم. الأتعاب تُصاغ وفق طر
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NEXT  STEPS

Getting started.
A structured path from first conversation to a live system your
firm actually uses.

الخطوات التالية

بداية الطريق.
مسار منظم من أول محادثة إلى نظام فعلي يستخدمه مكتبكم.

01

Discovery

A short conversation about how your firm

runs today.

الاستكشاف

يقة عمل مكتبكم اليوم. محادثة قصيرة حول طر

02

Product Demo

See Verdio mapped to a real matter from

your practice.

عرض المنتج

ا على قضية حقيقية من شاهدوا Verdio مطبقً

ممارستكم.

03

Solution & Implementation Plan

A tailored rollout plan for your teams, roles

and workflows.

الحل وخطة التنفيذ

خطة طرح مخصصة لفرقكم وأدواركم وسير

عملكم.

04

Onboarding & Launch

Data migrated, staff onboarded, live in

phases: nothing breaks on day one.

التهيئة والانطلاق

ترحيل البيانات، وتدريب الفريق، وانطلاق على مراحل:

لا شيء يتعطل في اليوم الأول.

Ready to see it running on your own

matters?

Bring one live matter, and we’ll map it on the call.

مستعدون لرؤيتها تعمل على قضاياكم؟

أحضروا قضية حقيقية واحدة، وسنطبقها معكم أثناء المكالمة.

WHATSAPP واتساب /

+44 7456 234972
Book a walkthrough احجز جولة تعريفية
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One system. Every matter. Every
firm.

نظام واحد. كل قضية. كل مكتب.

The operating system for how modern law firms run, at any size, in any

practice.

يقة عمل مكاتب المحاماة الحديثة، بأي حجم، وفي أي تخصص. نظام التشغيل لطر

verdio.zielglobal.com · +44 7456 234972
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